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SEJA BEM VINDO!

O estagio é uma experiéncia fundamental para o desenvolvimento de qualquer
profissional. Os estudantes encontram nos estagios, obrigatérios ou ndo, a chance de
aprender na pratica e garantir mais oportunidades. Essa experiéncia € uma importante aliada
em todo o curso de graduagdo, auxiliando-os no processo de desenvolvimento e
aprendizagem, fazendo com que o aluno confira a rotina que provavelmente tera apds sua

formacao.

Para esclarecer as duvidas sobre o estagio na Faculdade Trilogica Keppe e Pacheco,
fizemos este Instrutivo do Estagiario. Orientamos que leia cada pagina atentamente, deixe o

material em um lugar de facil acesso e visivel para consultas.

Equipe de estagio
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Apresentacao

A Faculdade Trilogica Keppe & Pacheco tem suas raizes em 1970, com a fundagéo da
Sociedade de Psicanalise Integral pelo psicanalista Norberto R. Keppe, com a participagao
de sua assistente, a também psicanalista Claudia Bernhardt de Souza Pacheco.

Em 1980, a Psicanalise Integral passou a ser chamada de Trilogia Analitica, no campo
cientifico interdisciplinar, dado o aprofundamento e abertura no campo da Psicanalise,
Psicossomatica e Psico-socio-patologia.

Desde entao, os membros da nova Escola de Keppe e Pacheco aplicam a ciéncia
trilégica a uma variada gama de areas humanas, cientificas, tecnologicas e artisticas.

A Ciéncia da Trilogia Analitica foi difundida nas Américas (Norte, Central e Sul), além
de Europa, inclusive chegando a Russia e ao Oriente, na China. Dentre tantas descobertas
cientificas da Trilogia Analitica, a Nova Fisica da Metafisica Desinvertida possibilitou a
Tecnologia Keppe Motor, desenvolvendo motores de alta eficiéncia energética.

Os professores, formados e capacitados em Psico-Sécio-Terapia, poderdo treinar seus
alunos a enfrentar os conflitos psicossociais cada dia mais crescentes na sociedade atual.

Com centros de pos-graduacdo em Sao Paulo, sua sede esta localizada junto ao
Grande Hotel Trilogia em Cambuquira, Minas Gerais, uma pequena cidade cercada de Mata

Atlantica original e com as melhores aguas minerais medicinais do mundo.

O estudo unificado da Teologia, Filosofia e Ciéncia proporcionara aos alunos se
conscientizarem dos entraves (patologia) ao uso de sua riqueza interior, em grande parte
inativa. Através da desinversao de valores psicossociais, os alunos da Faculdade Trilogica
trabalharao para a preservacdo do mundo em harmonia com as leis da natureza e da sua

prépria esséncia.
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Perguntas frequentes

1. O que é o Estagio?
O estagio € o periodo no qual os estudantes de uma graduacédo podem colocar em pratica os
conhecimentos adquiridos em sala de aula. Trata-se de uma complementacdo no aprendizado dos

estudantes, seja em nivel médio, técnico ou superiores.

2. Qual é o Estagio Obrigatério?
E o estagio definido como pré-requisito no projeto pedagdgico do curso para aprovacdo e

obtencao do diploma

3. Qual é o Estagio nao Obrigatério?
Diferentemente da modalidade anterior e como o préprio nome indica, esse estagio ndo é um
requisito para que o estudante conquiste seu diploma. Ou seja, € uma op¢ao pessoal de cada um,

que pode escolher enriquecer sua formacéao profissional durante a pratica.

4. Quais sao as graduacoes dentro da Faculdade Keppe e Pacheco e quais sdao os tipos de
estagios?

® Teologia Presencial (Bacharelado): Estagio Obrigatério

® Artes Visuais (Bacharelado): Estagio ndo Obrigatério

® Gestdo Ambiental (Tecndlogo): Estagio nao Obrigatério

5. Quem pode ser Estagiario?
Para ser estagiario precisa-se estar matriculado e ter frequéncia regular em algum curso de

educacgao superior, curso técnico, tecnélogo ou ensino médio.
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6. Qual é a Carga horaria de estagio?
A carga horaria de estagio deve ser de, no maximo, 6 horas diarias e 30 horas semanais. Num

periodo maximo de dois anos.

7. O estagio cria vinculo empregaticio?
Nao. O estagio nao caracteriza vinculo de emprego de qualquer natureza, desde que

observados os requisitos legais.

8. Qual é a obrigacgao da instituicao de Ensino em relagdo aos educandos?

I. Celebrar termo de compromisso com o educando e com a parte concedente, indicando as
condigcbes de adequacao do estagio a proposta pedagdgica do curso.

II. Verificar se o aluno esta regularmente matriculado e frequentando as aulas;

lll. Reunir-se, sempre que necessario, com o representante da CONCEDENTE para exame de
assuntos atinentes ao estagio;

IV. Verificar se o Plano de Estéagio esta conforme o Curriculo do curso que o ESTAGIARIO (A) esta
cursando.

V. Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagao das atividades do estagiario;

VI. Exigir do educando a apresentacao de relatério das atividades;

VII. Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso e reorientar o ESTAGIARIO (A) para outro

local em caso de descumprimento de suas normas.

9. Quais sao as obrigagdes da unidade concedente do estagio?

|. Celebrar o Termo de Compromisso com a instituicdo de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento.

Il Atribuir ao ESTAGIARIO (A), tarefas compativeis com a natureza de seu curso previstas no Plano
de Estagio;
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1. Oferecer condigdes fisicas e materiais indispensaveis ao desempenho do ESTAGIARIO (A);

IV. Aceitar, em suas dependéncias, os docentes designados pela Faculdade Keppe Pacheco - FATRI,
para trabalhos de superviséo, avaliagao do (a) estagiario (a) e outros que se fizerem necessarios;

V. Comunicar a INTERVENIENTE, através dos supervisores de estagio, qualquer irregularidade na
realizacdo do estagio;

VI. Ofertar instalagbes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

VII. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientagao e supervisao.

VIII. Enviar & INTERVENIENTE, relatério de atividades, com vista obrigatéria ao ESTAGIARIO (A);

IX. Zelar pelo cumprimento do presente Termo de Compromisso de Estagio.

11. O estagio sera necessariamente remunerado?
Para o estagio nado obrigatério € compulséria a concessdo de bolsa ou outra forma de
contraprestagcdo que venha a ser acordada. Para o estagio obrigatério a concessao de bolsa ou outra

forma de contraprestacéo é facultativa.

12. Qual é o valor da bolsa ou contraprestagao?

Compete a concedente do estagio, definir o valor da bolsa e da sua contraprestacéo.

13. Quais sao os documentos para realizagao do estagio na Faculdade Keppe e Pacheco?
I. Teologia Presencial (Bacharelado): Estagio Obrigatorio

a. Termo de Compromisso (3 vias)

b. Ficha identificadora da instituicdo (3 vias)

c. ficha de freqiiéncia (3 vias)

d. Avaliacao do Supervisao na Instituigido Concedente (3 vias)

e. Avaliacao do Estagiario (3 vias)
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f. Relatorio Parcial (3 vias)
g. Avaliacao do Coordenador de estagio dentre da Instituicdo de Ensino (3 vias)
h. Declaragao de Concluséo de Estagio (3 vias)

i. Relatorio final (3 vias)

[l. Artes Visuais (Bacharelado) e Gestao Ambiental (Tecndlogo): Estagio ndo Obrigatério
a. Termo de compromisso de Estagio e Plano de Atividades

b. Ficha de Frequéncia

c. Avaliacdo do Supervisor na Unidade Concedente

d. Avaliacdo do Coordenador na Unidade de Ensino

e. Declaragao de Conclusao de Estagio ndo Obrigatério

f. Relatério final elaborado pelo estagiario(a).

12. Que é o Termo de compromisso de Estagio?

O Termo de Compromisso é um acordo tripartite celebrado entre o educando, a parte concedente do

estagio e a instituicdo de ensino, prevendo as condi¢gdes de adequacdo do estagio a proposta

pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formagado escolar do estudante e os horarios da

realizacao do estagio.

13. Uma vez conseguido o estagio que devo fazer?

Informar a Secretaria Académica para que esta a sua vez comunique ao coordenador de estagio da

faculdade, pelos canais de comunicagdo que esta na plataforma. Nao se esqueca de informa os

dados da Instituicdo Concedente do Estagio.

Portal do Aluno: https://www.fatriead.com/login/index.php
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14. Como fago para obter a documentagao do Estagio?
Para a aquisicdo dos documentos de estagio é necessario comunicar com Secretaria Académica,

pelos canais de comunicacdo que estdo na plataforma.

15. Qual é a ordem de entrega dos documentos?

I. Teologia Presencial (Bacharelado): Estagio Obrigatério
* No momento da inscricao de Estagio

a. Termo de Compromisso (3 vias)

b. Ficha Identificadora da Instituicao (3 vias)

* Ao finalizar o Estagio

a. Termo de Compromisso (3 vias)

b. Ficha identificadora da instituicao (3 vias)

c. ficha de frequiiéncia (3 vias)

d. Avaliagao do Supervisao na Instituigdo Concedente (3 vias)

e. Avaliacao do Estagiario (3 vias)

f. Relatério Parcial (3 vias)

g. Avaliagao do Coordenador de estagio dentro da Instituicdo de Ensino (3 vias)
h. Declaracao de Conclusao de Estagio (3 vias)

i. Relatério final (3 vias)

Il. Artes Visuais (Bacharelado) e Gestao Ambiental (Tecndélogo): Estagio ndo Obrigatdrio
* No momento da inscrigao do Estagio

a. Termo de compromisso de Estagio e Plano de Atividades (3 vias)

* Ao finalizar o Estagio

a. Termo de compromisso de Estagio e Plano de Atividades
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b. Ficha de Frequéncia

c. Avaliacdo do Supervisor na Unidade Concedente

d. Avaliacao do Coordenador na Unidade de Ensino

e. Declaragéo de Conclusédo de Estagio ndo Obrigatorio

f. Relatério final elaborado pelo estagiario(a).

16. Quantas copias da documentacao devo entregar?
Trés vias para cada uma das partes do Estagio.
® Uma via para a Concedente
® Uma via para o Estagiario
® Uma via para a Interveniente
Toda a documentacéo deve estar devidamente assinada por todas as partes envolvidas no processo

de estagio.

17. O Estagiario tem direito ao seguro contra acidentes pessoais? E qual é sua cobertura?
Sim. A cobertura deve abranger acidentes pessoais ocorridos com o estudante durante o periodo de

vigéncia do estagio.
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Outras orientacoes

PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO

Durante todo o periodo do estagio, a Faculdade Keppe e Pacheco acompanha os procedimentos dos
estudantes, analisa os Relatérios de Estagio, preenchidos pelos estudantes, acompanha as
atividades in loco junto aos estagiarios e as unidades concedentes quando for necessario. Em casos
de irregularidades, notifica a Concedente para que providencie a adequagio do estagio em curso -
acompanha a vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio, avaliando se for necessario possibilitar

a prorrogacao dos estagios.

PARA O ESTUDANTE ESTAGIARIO
E muito importante que o estagiario permaneca atento ao seu desenvolvimento pessoal. Aprimore
suas habilidades e demonstre vontade de aprender.
® Se o estudante mudar de estagio:
Comunique-se imediatamente com o coordenador de estagio da IEs em caso de mudanca de:

endereco, escola ou horario de estagio.
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A Unica maneira de fazer com que o ser humano
aceite trabalhar com prazer ¢é realizar algo para si mesmo
€ para a sociedade. Keppe, 2012.
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